نموذج طلب وظيفة

في موقع الويب العربي
الصورة

(اختياري)

ينصح بة

المعلومات الشخصية: 

الاسم:

العمر:

الجنس:

الجنسية:

محل الاقامة:

رقم الهاتف الارضي:

رقم الهاتف الجوال:

البريد الالكتروني:

المؤهل العلمي:

(ضع هنا جميع مؤهلاتك العلمية, لا تنسى ان تضع الاحدث ثم الذي يلية.

على سبيل المثال

دبلوم ادارة اعمال, او بكلوريوس تقنية معلومات مع مرتبة الشرف 

مع ذكر اسم المعهد او الجامعة وسنة الدراسة وسنة التخرج, وهكذا. )

الخبرات العملية:

(اذكر الوظائف التي عملت بها في الماضي واسم الشركة او العمل , مع ذكر فترة العمل من سنة كذا إلى سنة كذا.. واذا كان لديك اي شهادة خبرة عمل يفضل ارفاقها هنا) (اذا لم تشغل اي وظائف في السابق اكتب فقط لايوجد) 

الخبرات:

(اذكر هنا الخبرات المكتسبة, مثلاً التصميم على الفوتوشوب او مايعادلة مثل الجمب, اجادة العمل على حزمة اوفس من مايكروسوفت او مايعادلها مثل الاوبن اوفس , اجادة العمل على نظام لينكس, خبرة في الشبكات السلكية والاسلكية, البرمجة بلغة بايثون وهكذا ..)

اللغات:

(ضع هنا اللغات البشرية التي تجيدها, مع وضع نسبة لكل لغة

على سبيل المثال 

اللغة العربية: (اللغة الأم) ممتاز

اللغة الانجليزية: جيد جداً

اللغة الفرنسية: جيد

وهكذا. )

التدريبات:

(اذكر هنا جميع التدريبات الخاصة بعملك والتي نجحت بها مثل, دورة فوتوشوب, دورة سكرتارية, دورة لغة انجليزية, دورة ادخال بيانات .. واذكر اسم المعهد مع سنة الدراسة) (ان لم يكن هنالك اي دورات اكتفي بكتابة لايوجد)

معلومات اخرى:

(اذا كان لديك شيء لتضيفة على النموذج يمكنك ذالك من خلال هذه الخانة.. واذا لم يكن هناك اي شيء لتضيفة قم بحذف هذه الخانة) 

نصائح:

· اكتب جميع المعلومات بالعربية الفصحى

· ننصحك بأضافة صورة شخصية لك

· قم بتغير اسم الملف من jobapply.doc إلى اسمك الثلاثي

· لا تستخدم خطوط كبيرة 

· لا تستخدم الوان كثيرة فقط اكتفي باللون الاسود, واللون الاحمر للتمييز على شيء

· اكتب المعلومات صحيحة فقط يطلب منك صاحب الوظيفة اثبات كلامك

لا تنسى حذف خانة "نصائح" قبل ارفاقها في طلبك, فهية مجرد نصائح لك.

مع تحيات فريق الويب العربي.

